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1. OBIIME ITOJIO’KEHU A

1.1. lenTtp mpodopuentanuu (nanee — llenTp) sBIsSeTCsS moapasnencHueM
[Ipuemnoit  komuccun  OPI'AOY  BO «Poccuiickuii  rocyaapCTBEHHBIN
npodecCHOHANIbHO-TIEIArOTUYECKU  YHUBEpCUTET» (Hanee — YHHUBEPCHUTET,
PITIITY).

1.2. Henp nesrenbHOCTH LleHTpa — opraHu3anus M IOBBIIIEHUWE KayecTBa
npodopuentanuonnoii padorsl B PITIITY.

1.3. lleHTp co3maercs ¥ JIMKBUAUPYETCS MPUKA30M PEKTOPA.

1.4.llentp B cBoell pdesaTenbHOCTH pyKoBojcTByeTcs: KoHcturynuen
Poccuiickoit  ®enepanun, (QenepaqbHBIMH ~ KOHCTUTYLUHMOHHBIMU — 3aKOHAMH,
dbenepanpHBIMA 3aKOHAMH, B TOM uwMcie 3akoHOM Poccuiickoit ®enepanuu
«O 3amurte mpaB norpedureneity, deaepanbHbiMu 3akoHaMu «O0 oOpa3oBaHUU
B Poccuiickoii @eneparumny, «O06 aBTOHOMHBIX YUpEKACHUIX», «O MepcoHaIbHbIX
JaHHbIX», «O MonmonexxHoi noautuke B Poccuiickuit @enepamumy», «O 3ammre
neteit  oT uHGOpMAIMK, TPUYUHSIONIEH Bpea X 370POBBI0O U  PA3BUTHION,
« COIIMaJIbHOU 3aluTe UHBaJIUJI0B B Poccuiickoit denepanumny,
«O IOMOJHUTENBHBIX TAPAHTUSIX IO COLUATBHOMN NOJIIEPKKE NETEU-CUPOT U JETEH,
OCTaBIIUXCs Oe3 TomnedeHus poauteneit», akramu lIpesunenta Poccuiickoi
®enepauuu u llpaButensctBa Poccuiickoit ®enepannu, aktamu (enepaibHbIX
OPTaHOB HUCIIOJHUTEIHON BIIACTH, JIOKAIBHBIMU HOPpMAaTUBHBIMU akTamu PITIITY,
B ToM uuciae YcrasoMm PITIIIY, xomnektuBHbIM 1orosopom, IlpaBunamu
BHYTpEeHHETOo pacrnopsiaka oOyuatomuxcs PITIITY, IlpaBunamu BHYTpEHHETO
tpynoBoro pacnopsiaka PITIITY, [Tonoxennem o Llentpe.

2. 3AJIAYU U ®YHKIIUU

2.1. 3amavyamu LleHnTpa sSBISIOTCA:

2.1.1. ITnanupoBanue u Opra"u3anus CHUCTEMaTUYECKOU
pOQOPUEHTAMOHHOW Pa0dOThl C OOYYAIOIIMMUCS YHUBEPCUTETCKOIO KOJUIEIKA
B cpepe MOCTYIUICHUS Ha MPOrpaMMBbl BRICIIETO 00pa3oBaHusl, O0y4arOIUMHUCS 110
nporpammam 0akanaBpuata B chepe NOoCTyIIIEHUS] Ha MPOrpaMMbl MAarucTpaTyphl U
abUTypueHTaMu B Y HUBEPCUTETE.

2.1.2. YcraHoBIeHHE 151 YKpEIUIEHUE MTOCTOSIHHBIX KOHTaKTOB
C KOJUIEKTUBAMH IIKOJ, CpPEIHUX Mpo(ecCHOHANBbHBIX YUYEOHBIX 3aBEICHUH,
NPEeINPUITHI JUIs aruTalui 00y4eHUs COTPYIHUKOB 10 1I€JIEBOM KBOTE.

2.1.3. Peanu3zaiust MmeponpusaTuii mpopopueHTaIMOHHOW HAPaBIEHHOCTH.



2.2. JInd BBINOJHEHWs 3aJayd [0 [UIAHWUPOBAHUIO W  OpraHU3aluu
B YHUBEPCUTETE CUCTEMAaTHYECKOM npoOpUEHTAITMOHHON paboThI
c oOyvaromumucss W abutypueHtamu Ha LleHTp Bo3naramTcs crieayrolume
byHKIUU:

2.2.1. ObecrieyeHre  MEPCHEKTUBHOTO M TEKYIIEro  IJIAHUPOBAHUS
MEpOIPUATUN npo(OpUEHTAITMOHHOMN HaIlPaBJIEHHOCTH, KOOpIMHALUSA
po(OpUEHTAITMOHHOM pabOThl CTPYKTYPHBIX MOAPA3ICICHUN YHUBEPCUTETA.

2.2.2. Opranuzanusi ¥ y4yacTHe B HPOBEIACHUH MNPOPOPUEHTALIMOHHBIX
MEPONPHUATAA B YHUBEPCUTETE, & TAKXKE COICUCTBUE YYACTUIO HWHCTUTYTOB
B PO OPUEHTALMOHHBIX MEPONIPUATUSIX PATUUYHBIX YPOBHEH.

2.2.3. O6ecrieueHre TPOBEACHUS TPAJAUIMOHHBIX JUIsI YHUBEPCHUTETA
MEPOMPUITHIA U aKIUH B COOTBETCTBUH C IUIAHOM IIPO(OPUEHTATMOHHON pabOTHI.

2.3. JIo BBINOJHEHUS 3aJla4yd YCTAHOBJIEHHUS M YKPEIUIEHHS IOCTOSHHBIX
KOHTaKTOB C KOJJIGKTUBAMHU IIKOJI, CPEIHUX MNPOPECCHOHANBHBIX Y4eOHBIX
3aBeicHUH, npeanpusaTuii Ha LlenTp Bo3maratorcs crieayromniye GyHKIUu:

2.3.1. BzaumopelictBue ¢ oOpa3oBaTeIbHBIMU OpraHu3aIusIMu  OOIIEeTo
U po(eccoHanbHOTO 00pa3oBaHMs MO BOIMPOCAM COTPYJHUYECTBA B paMKax
MICUXOJIOTO-MIEAArOTMYECKUX KJIACcCOB, a TaKXke MPOPOPUEHTALUOHHON pPaOOTHI
C MOTEHIMAIbHBIMU a0UTYpHUEHTaMH, Pa3pa0dOTKH U MPOBEACHUS Pa3BUBAIOLINX
po(OpUEHTAMOHHBIX TPEHUHTOB U MacTep-KJ1accoB i ydamuxcs mkod u CI1O0.

2.3.2. B3auMoaeicTBie € MNPEANPUSATUSIMU M HHBIMH XO3SMCTBYIOIIUMU
CyObeKTaMH 10 BOIpPOCaM COTPYIHHUYECTBA B paMKax MNPOPOPHUEHTALUOHHON
paboThl, TpoBeneHUA MNPOGOPUEHTALMOHHBIX MEpPONPUATHII U  pa3paboTKu
(pa3menieHus) peKJIaMHbIX MaTepUanoB NPO(HOPUEHTAIMOHHON HAITPABIEHHOCTH.

2.4. na BBINIOJIHEHUS 3a7a4yu peann3anuu MEPOIPUATUN
poQOPUEHTAIMOHHON HamnpaBlIeHHOCTH Ha LleHTp Bo3nararoTcs Cieayrolue
byHKINU:

2.4.1. YyactTue B BBICTAaBOYHOM JEATEIbHOCTH, HAIMpaBICHHOW Ha
nH(OpMUpPOBaHKE A0UTYPUEHTOB 00 00pazoBaTenbHbIX porpammax PITIITY.

2.4.2. Opraauzanus U CONPOBOKICHHUE MOATOTOBUTEIBHBIX KYPCOB.

2.4.3. KoopauHausi ~ npoOpHUEHTALIMOHHON  pabOThl  CTPYKTYPHBIX
MO/Ipa3/ieICHU YHUBEPCUTETA.

3. MOJTHOMOYMS IEHTPA U NTOPSIIOK B3AUMOJIEHCTBHS CO
CTPYKTYPHBIMU ITOAPA3AEJEHUAMU

3.1.llenTp mpuU OCYIIECTBICHUU CBOUX (YHKIUA U TMOJTHOMOYMM
B3aMMO/ICHCTBYET CO CTPYKTYPHBIMU MOAPA3ICICHUSIMU Y HUBEPCUTETA.

3.2. B xonme peamuzauuu (QYyHKIUNA, TpeaycMOTpeHHbIX [lomoxeHuem,
pabotHuku LleHTpa nMEIOT Mpago:



3.2.1. 3anpammBarh W MOJAy4YaTh OT CTPYKTYPHBIX NOJApa3JeIeHUN
VYHuBepcutera CBEACHUS, CIPABOYHBIE U JIPyrMe MaTepualibl, HEOOXOAUMbBIE IS
ocyulecTBiIeHus AestenbHocTu Llentpa.

3.2.2. [IpeacTaBisiTh B YCTAaHOBJICHHOM MOpSJIKE YHUBEPCUTET B OpraHax
rOCyJapCTBEHHOM BJIACTU M MECTHOI'O CaMOYNPABIICHMS, UHBIX YUPEKICHUAX H
OpraHu3alysIX [0 BONPOcaM, BXOIAIIMM B KOMIIETeHIMIO L{eHTpa.

3.2.3. IlpuBnekars AJjisi TpopabOTKU BOMPOCOB, BXOJSIINX B KOMIIETEHIUIO
IlenTpa, paOOTHUKOB CTPYKTYpHBIX noapazaeneHuil PITIITY.

3.2.4. [IlpuauMaTh yd4acTH€ B PpA3JIMYHBIX COBEIIAHUSIX IO BOIPOCAM,
CBSI3aHHBIM C JieATeIbHOCThIO LleHTpa.

3.3. PaGotnuku Ilentpa o0s3aHbl coOMtogaTh TpeOOBAHUS  BEICHMS
JIEJIONPOU3BOICTBA, TPYJIOBOTO 3aKOHOJATENIbCTBA, B TOM YHCIE B chepe OXpaHbl
TpyZa, MoKapHOU O€30MacHOCTH.

3.4. Pabotnuku llentpa o0s3aHBI OEpPEKHO OTHOCUTHCS K UMYIIECTBY
PI'TIITY u Tpetbux nuil, Haxoasmuxcs Ha oobekrax PITIITY.

4. OPTAHM3AIUA AEATEJIBHOCTH

4.1. llenTp BO3rNaBIAET PYKOBOAUTEIb, HA3HAYAEMbId HA JIOJDKHOCTh
¥ OCBOOOXJAeMbI OT JOJDKHOCTH IPUKA30M pPEKTopa IO MPEeCTaBJICHHUIO
pykoBoautens [IpuemHoi komuccuu.

4.2. CTpykTypa ¥ YHCIEHHOCTh paboTtHukoB lleHTpa omnpenensiorcs
LITATHBIM PAaCIMCAaHUEM Y HUBEPCUTETA.

4.3. Pabotauku LleHTpa Ha3zHayarTCcd Ha JOJDKHOCTh MPUKA30M PEKTOpa
PI'TIITY no npencrasieHuro pykosoaureia [IpuemMHon komuccuu.

4.4. lIeHTp MOXKET UMETh T1€YATh, IIITAMIIBI.

5. BBAUMOOTHOLEHMUSA (CJIYKEBHBIE CBSA3N)

5.1. LleHTp B3aMMOJEHCTBYET CO BCEMHU CTPYKTYPHBIMHU IOAPA3ACICHUSMU
YHuBEpcUTETA 1O BOIIPOCAM:

5.1.1. TlonnyyeHuss HEOOXOIUMBIX JTIOKYMEHTOB M WH(pOpMAIUU, BXOJSIICH
B KOoMIleTeHIMIO L[eHTpa.

5.1.2. [IpencraBneHus:

— CBEJICHUM, BXOISIMX B KOMIIeTEHLINIO LlenTpa;

— HOPMATHUBHO-TIPABOBOM  JIOKYMEHTAIlUU, BXOJAIIEH B KOMIIETCHIIUIO
LenTpa;

— MPUKA30B, BXOJAIIMX B KOMIIeTeHIMIO [{eHTpa.

5.2. Llentp B3aUMOJICHCTBYET C OTACIbHBIMU CTPYKTYPHBIMHU
MoJIpa3iciCHUSIMU Y HUBEPCUTETA IO CIECIMAIbHBIM BOIIPOCAM, a UMEHHO:

5.2.1. C pyKOBOJCTBOM Y HUBEPCUTETA:



B nemsx nonmyyeHnst OpraHu3aliiOHHON Y paCOPAIUTENIBHOU JOKYMEHTALIUU
VYHuBepcUTeTa U BHIIECTOSALIMX OPTaHOB YIIPABICHUSI.

[IpencraBneHus:

— IPOEKTOB  OPraHU3allMOHHONM W  PacHopsSIUTEIbHON JOKYMEHTAIUH
0 BOMpOCaM, BXOSALIUM B KoMIieTeHuto LlenTpa;

— uHdopmalu, HeOOXOIUMON JUIsl TPUHATHS YNPABICHYECKUX PEIICHUM
10 MOBBIIIEHUIO PE3YJIbTATUBHOCTY M A(PPEKTUBHOCTU JAOKYMEHTAILIMOHHOTO
¥ UTH(POPMAIIMOHHOTO COMPOBOXKICHUSI Y HUBEPCUTETA.

5.2.2.C o0Opa3oBaTelbHBIMH  TOIpA3JACICHUSIMU — TI0O  BOMPOCaM
JOKYMEHTAIlMOHHOTO  COTPOBOXKJACHHUS  NpOQOpUEHTAIlMKM, B TOM  YHUCIE
aKTyanu3anuy HHOOPMAITMOHHOTO cojiepkanus odunransaoro caira PITITITY.

5.2.3. C YopaBineHueM o00pa30BaTeIbHON JEATCIBPHOCTH — II0 BOIPOCAM
y4€OHBIX MJIAHOB JIJISl IOJATOTOBUTEIBHBIX KypCOB H T. 1.

5.2.4. C YnpaBinenneM WHOOPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTHI — IO BOMpPOCaM
BHEJIPEHUS, MOJICPKKH U TIPOJABUKEHUS NH(OPMAIIMOHHBIX CUCTEM (3JIEKTPOHHBIX
CEPBHUCOB), MIPUOOPETEHHSI U YCTAHOBKHU MH(OPMAIIMOHHBIX CUCTEM (IIPOTPAMMHOTO
oOecrieueHus1), AOCTyna K 0a3aM JaHHBIX M HWH(POPMALMOHHBIM CHCTEMaM,
UCITIOJIb3yEMbIM B Y HUBEPCUTETE, a TAK)KE SKCIUTyaTallud U PEMOHTA EPCOHATbHBIX
KOMITBIOTEPOB U HEOOXOAMMOW OPITEXHUKOM.

5.2.5.C VYnpapnenueM HUHPOPMAIMOHHON  TOJUTUKH U CBSI3IM
C 00I1I€CTBEHHOCThIO — 10 BOIPOCaM pa3MelieHust nHpopMauu Ha ohULnaIbHOM
caiite PI'TIITY B undopmanimoHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOM cetn VIHTepHeT.

5.2.6. C YnpasneHueM BHYTPEHHETO aynnra " OpraHu3alyu
JOKYMEHTO000pOTa IO BOIIPOCAM:

— IOJIyYEHHMS U OTIIPAaBKU KOPPECIIOH/ICHIINH;

— OpeACTaBieHUss UWHGOPMAlUUU s Pa3IMYHBIX MOHUTOPUHIOB U
CTaTUCTUYECKON OTYETHOCTH;

— JOKYMEHTALIMOHHOTO  OOECIEYEeHUsl, TUPAKUPOBAHHUS  JOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX AJis AesarenbHocTu LlenTpa;

— OATOTOBKM  OPraHU3alMOHHOM U pACHOPSAUTENBHON JIOKYMEHTALUH
110 BOIpPOCaM, BXOJAIIUM B KoMIleTeHIHo L{eHTpa.

5.2.7. C OtnenomM mpaBOBOro 0O€CIeUeHHs] U UMYIIECTBEHHBIX OTHOIICHHA
110 BOIIpOCaM:

— TIOJIyYEHHUS pa3bsICHEHUH JEHCTBYIOIETO 3aKOHOAATENIbCTBA U MOPSAKA €T0
MPUMEHEHUS IO BOMpPOcaM, BXOJAIUX B KomneTeHuto LlenTpa;

— Ipe/ICTaBlIeHUs] UHPOPMALIMM U CBEACHHUM, BXOJSAUIMX B KOMIIETECHIIUIO
IlenTpa.

5.2.8. C TexHomapkoM yHUBEPCAIbHBIX MEAArOTMYECKIUX KOMIIETEHIIUHA — MO
BOIIPOCAM OpraHU3alUU U MPOBEACHUS IKCKYPCUM, MacTep-KJIacCOB, MPOQUIBLHBIX
IICUXOJIOTO-MIEAArOrMYECKUX KJIACCOB U T. [I.

5.2.9. C YnopaBneHuem OyXraiarepckoro ydera — 1o Bompocam (hPHHaHCOBO-
HPKOHOMUYECKOTO oOecnieueHus aesrenbHoctu LenTpa.

5.2.10.C OrtnenoM KagpoBOro aJMHHHCTPUPOBAaHUS — IO BOIPOCaM
oopMIIEHUS TPYJOBBIX OTHOIIIEHUH ¢ paboTHUKamu [leHTpa.



5.2.11. C AiMHUHHCTPAaTUBHO-XO035IICTBEHHBIM YIIPABJIEHUEM — I10 BOIIPOCaM
MaTepUaIbHO-TEXHUYECKOT0 oOecrieyeHuss (OpraHU3allMOHHOM TEXHUKOM U
0o0Opy/lOBaHUEM,  KAaHLEIAPCKUMU  MPUHAIICKHOCTAMHU),  IPEAOCTaBICHUSA
TPAHCIIOPTa, CO3/IaHUS YCIOBUU AJis1 O€30MacHoi paboThl, 0OecieueHusl MpaBuil U
HOpPM OXPAaHBbI TPYJ1a U IPOTUBOIIOKAPHOW OE30MaCHOCTH.

6. OTBETCTBEHHOCTD

6.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HAJUIeKAllee U CBOEBPEMEHHOE BBIIIOJIHEHUE
byHKIMA, TpeaycMoTpeHHbIX [lomokennem, HeceT pykoBoauTtens LlenTtpa.

6.2. Ha pykoBonutens LlenTpa Bo3naraercst nepcoHalibHasi OTBETCTBEHHOCTD 3.

6.2.1. Opranuzanuto B LleHTpe onepaTUBHOM U KaUECTBEHHOW MOJATOTOBKH,
a TAaK)KE€ HCIIOJHEHUs] IOKYMEHTOB, BEICHHUS JIEJIOMPOU3BOJCTBA B COOTBETCTBUU
C JCUCTBYIOIIMMHU MUHCTPYKIMAMH W MPaBUIaAMH, B TOM YHUCJIE C UCIOJIb30BaHUEM
KOMITBIOTEPHBIX TEXHOJIOTHH.

6.2.2. CoxpaHHOCTb MPUHSATHIX B paOOTy TOKYMEHTOB, a TAK)KE JOKYMEHTOB,
nepenaHHbiX LleHTpy Ha XpaHeHue.

6.2.3. Cobmronenue padbotHukamu LleHTpa Tpy10BOM AMCHMIUIMHGI, & TAKXKE
MpaBUJI U HOPM OXPaHbI TPY/Ia.

6.2.4. Ilonbop m paccTaHOBKY KaJpoOB, IIelIecO00pa3HOe pachpeacicHue
obsi3aHHOCTEHN Mexy paboTtHukamu LleHTpa.

6.2.5. OGecnieyeHne yCJIOBHIM HepasrjalieHusl Ciay>keO0HOoM wuHpopManuu
U KOH(UICHIIUATLHBIX CBEICHUM, B TOM YHCJIC UMEIOIINX JIUYHBIN XapaKTep.

6.2.6. OOecnieueHrne COXpPaHHOCTH 3aKperieHHoro 3a LleHTpoM umyliecTBa
U COOJII0/IEHUE TTPaBUJI MPOTUBOIOKAPHOI 0€30MaCHOCTH.

6.3. OTBETCTBEHHOCTH pabOTHUKOB Ientpa YCTaHaBJIMBAETCS
UX JOJKHOCTHBIMU UHCTPYKITUSIMH.
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